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Istituto Comprensivo “Vannini — Lazzaretti”

Scuola dell’Infanzia — Primaria — Secondaria di primo grado
25030 — Castel del Piano (BS) Via Di Montagna 1/A Tel. 0564/955633

Circ.

- AiDocenti dell’Istituto

- AIDSGA
- Agli Atti
OGGETTO: Piano Annuale attivita collegiali a.s. 2023-2024
Secondo quanto previsto dalla delibera n. ...... del Collegio Docenti del ........... , Si trasmette il calendario delle riunioni degli OO.CC. e degli impegni individuali

dei docenti per I'a.s. 2023/2024, con l'avvertenza che le date potrebbero essere modificate e/o integrate in caso di necessita. In particolare, i dati riferiti agli
appuntamenti e alla durata della formazione sono da ritenersi meramente indicativi e saranno aggiornati a seconda della tipologia di corsi realmente attivati e in
base alla disponibilita dei formatori. Si rammenta, inoltre, che le ore dedicate alla formazione sulla sicurezza non rientrano nel computo 40+40.

| docenti a tempo parziale elaboreranno ciascuno un proprio piano delle attivita, svolgendo interamente le 40 ore di attivita collegiali (colonne a destra dello
schema) e proporzionalmente al part-time le ore delle altre attivita (colonne a sinistra). | docenti a scavalco tra piu plessi indicheranno ai responsabili di plesso le
riunioni alle quali saranno alternativamente presenti. | docenti che completano il proprio orario in altri Istituti scolastici avranno ugualmente cura di elaborare un
proprio piano. In tutti i casi citati, il piano individuale dovra tempestivamente essere inviato via mail alla Segreteria della scuola, all’attenzione del Dirigente
scolastico, e ai due collaboratori del Dirigente che avranno cura di verificare la corrispondenza delle presenze.

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Sandra Raggi



PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ COLLEGIALI a.s. 2023- 2024

(Approvato con delibera n.... del Collegio Docenti del....)

Inizio lezioni:
15 Settembre 2023 Scuola dell’Infanzia — Scuola Primaria — Scuola Secondaria | grado

Termine lezioni:
10 Giugno 2024 Scuola Primaria e Secondaria di | grado

28 Giugno 2024 Scuola dell’Infanzia

Primo quadrimestre: 15 Settembre 2023 - 31 Gennaio 2024

Secondo quadrimestre: 01 Febbraio 2024 - 10 Giugno 2024 (con Pausa Didattica dal 1/02 al 10/02/2024)

IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA

A. ATTIVITA’ DI INSEGNAMENTO (Art. 28 CCNL 2006-2009)

Ore di insegnamento:
» 25 ore diinsegnamento nella Scuola dell’'Infanzia con turni antimeridiani e pomeridiani;
» 22 ore di insegnamento pili 2 ore di programmazione settimanale (anche in modo flessibile e plurisettimanale) per i docenti della Scuola Primaria;
» 18 ore di insegnamento per i docenti della Scuola Secondaria di | grado (con possibilita di aggiungere fino a 6 ore settimanali in caso di disponibilita);

Programmazione Scuola Primaria
Secondo quanto deliberato dal Collegio Docenti, la programmazione avra, di norma, una cadenza settimanale. La prima programmazione settimanale di ogni mese sara
effettuata con una sessione plenaria fra tutti i docenti.
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Nell'ambito delle 22 ore, la quota oraria eventualmente eccedente I'attivita frontale viene utilizzata con le compresenze e, in caso di necessita:

o per sostituire docenti assenti (in quest’ordine di priorita: nella classe d’insegnamento, nelle classi parallele, in tutte le classi);
o peril recupero individualizzato o per gruppi ristretti di allievi;
o per attivita di arricchimento dell’offerta formativa.

Incontri plenari Scuola Secondaria di | grado

Sono previsti 4 incontri (uno ogni due mesi) di natura plenaria per lavori di programmazione e organizzazione delle attivita nel plesso.

B. ATTIVITA’ FUNZIONALI ALL'INSEGNAMENTO
- (Art. 29, comma 2, CCNL 2006-2009). Adempimenti individuali:

> preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;
» correzione degli elaborati;
» rapporti individuali con le famiglie;

- (Art. 29, comma 3.a, CCNL 2006-2009). Partecipazione, fino a 40 ore annue, a:

Collegio dei docenti;

Dipartimenti disciplinari;

Attivita di programmazione di inizio anno e verifica di fine anno;

Informazione periodica alle famiglie (Dicembre — Febbraio — Aprile — Giugno) sull’andamento delle attivita educative.

YV VY

- (Art. 29 comma 3.b, CCNL 2006-2009). Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione, fino a 40 ore annue.

- (Art. 29 comma 3.c, CCNL 2006-2009). Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.

Consigli di intersezione

Il Consiglio di intersezione della Scuola dell’Infanzia, con la componente genitori, si riunisce in via ordinaria: all’inizio dell’anno scolastico dopo il rinnovo dei Consigli
(Novembre), al termine del | quadrimestre (Febbraio), a meta del secondo quadrimestre (Marzo), al termine dell’anno scolastico (Maggio). Sono previste altre riunioni
mensili di intersezione tecnico per il coordinamento dell’attivita educativo-didattica. | Consigli di intersezione sono convocati dal Dirigente scolastico e presieduti dal
coordinatore di plesso delegato. Di ogni riunione, sara redatto apposito verbale.
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Consigli di interclasse

Il Consiglio diinterclasse della Scuola Primaria, con la componente genitori, si riunisce in via ordinaria: all’inizio dell’anno scolastico dopo il rinnovo dei Consigli (Novembre),
al termine del | quadrimestre (Febbraio), a meta del secondo quadrimestre (Marzo), al termine dell’anno scolastico (Maggio). Sono previste altre riunioni di inizio, meta
e fine anno scolastico per il coordinamento dell’attivita educativo-didattica. | Consigli di interclasse sono convocati dal Dirigente scolastico e presieduti dal Coordinatore
delegato. Di ogni riunione, sara redatto apposito verbale.

Consigli di classe

Il Consiglio di classe della Scuola Secondaria di | grado, con la componente genitori, si riunisce in via ordinaria: all’inizio dell’anno scolastico dopo il rinnovo dei Consigli
(Novembre), al termine del | quadrimestre (Febbraio), a meta del secondo quadrimestre (Marzo), al termine dell’anno scolastico (Maggio). Nella Scuola Secondaria di |
grado, il Consiglio di classe - senza la componente genitori - si riunisce invia ordinaria: a Ottobre, a Dicembre, a Febbraio e a Giugno (per gli scrutini).

| Consigli sono convocati dal Dirigente scolastico e presieduti dal Coordinatore di classe delegato.

Il Coordinatore, insieme al Segretario, cura la gestione del registro dei verbali.

Incontri Scuola — Famiglia

Per la Scuola Primaria e dell’Infanzia, sono previste riunioni con i genitori nei mesi di: Settembre (nuovi iscritti), Ottobre (assemblea ed elezione rappresentanti di

classe), Novembre ed Aprile (andamento didattico - disciplinare), Febbraio e Giugno (scheda di valutazione).

Nella Scuola Primaria, inoltre, sono possibili eccezionalmente incontri individuali con i genitori (su richiesta di una delle parti), in concomitanza con gli incontri di
programmazione.

Per la Scuola Secondaria di | grado, sono previste riunioni pomeridiane con i genitori nei mesi di: Ottobre (assemblea ed elezione rappresentanti di classe), Dicembre e
Aprile (incontro scuola-famiglia), Febbraio e Giugno (schede valutazione). Mensilmente, ogni singolo docente mette a disposizione un’ora per il ricevimento individuale
antimeridiano dei genitori (ogni docente dovra comunicare al Coordinatore di plesso e alle famiglie il giorno e I'ora di ricevimento individuale. Il Coordinatore stilera
apposito calendario).

N.b. Nel corso dell’anno, il Piano potra subire variazioni e/o integrazioni in relazione a situazioni non programmate, nel rispetto del monte ore massimale.
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PERIODO

0.D.G. INDICATIVO

l. Settembre Nomina collaboratori DS. Suddivisione anno scolastico ai fini della valutazione degli alunni. Assegnazione dei docenti ai plessi e alle classi/sezioni. Funzioni
strumentali al PTOF: individuazioni aree di lavoro, criteri e modalita di attribuzione. Commissioni di lavoro, referenti attivita e settori. Piano annuale attivita
collegiali funzionali all'insegnamento. Piano annuale aggiornamento e formazione docenti. Altro.

In. Settembre Individuazione Funzioni Strumentali, Commissioni, Referenti e Coordinatori delle Commissioni, Coordinatori e segretari dei Consigli di
Classe/interclasse/intersezione, Coordinatori dei Dipartimenti. Costituzione GLI. Criteri e proposte per i progetti di ampliamento dell’offerta formativa. Altro.

1l. Ottobre Interventi didattici finalizzati al recupero e al potenziamento degli apprendimenti. Presentazione e approvazione progetti curriculari ed extracurriculari.
Approvazione globale progetto attuativo PTOF (adeguamento annuale). Attivita incentivabili con il FIS. Altro.

V. Dicembre Piano uscite didattiche, visite guidate, viaggi di istruzione e campi scuola. Proposta modello organizzativo Scuola dell’infanzia/Primaria/Secondaria | grado ai fini
delle iscrizioni. Criteri di precedenza nell’accoglimento delle domande iscrizioni anno scolastico successivo. Altro.

V. Maggio Adozione libri di testo. Criteri esami di stato conclusivi del | ciclo di istruzione. Autovalutazione di Istituto. Manifestazioni di fine anno scolastico. Altro.

VI. Giugno Esiti scrutini finali. Esiti questionari autovalutazione di Istituto. Monitoraggio attuazione PTOF e PdM. Relazioni finale docenti incaricati F.S., Referenti

Commissioni. Piano per l'inclusivita. Altro.

Lordine del giorno dettagliato delle riunioni collegiali sara comunicato tramite specifica convocazione.

Ogni riunione del Collegio docenti ha una durata indicativa di 2 ore.
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CONSIGLI DI INTERSEZIONE

(Incontri pianificati con impegno complessivo non superiore a 40 h)

- COLLEGIO DEI DOCENTI

- DIPARTIMENTI

- PROGRAMMAZIONE E VERIFICA INIZIO/FINE ANNO

- INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE

(Incontri pianificati con impegno complessivo non superiore a 40 h)

DATA ORE ATTIVITA DATA ORE ATTIVITA
04/09/2023 3 COLLEGIO DOCENTI
05/09/2023 3 13/09/2023 2 INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE DEI NEO-ISCRITTI
06/09/2023 3 Consiglio di Intersezione tecnico: o altra data
a scelta dei
o 11/09/2023 3 programmazione unitaria e organizzazione delle attivita plessi
'g 12/09/2023 3
[
E 13/09/2023 4
w
20/09/2023 2 COLLEGIO DOCENTI
24/10/2023 2 COLLEGIO DOCENTI
16/10/2023 2
Consiglio di Intersezione tecnico: 26/10/2022 3 ASSEMBLEA GENITORI/ELEZIONE RAPPRESENTANTI
()
S programmazione unitaria delle attivita/formazione
£
(@)
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13/11/2022

09/11/2023

DIPARTIMENTO

g Consiglio di Intersezione tecnico:
£ programmazione unitaria delle attivita/formazione
o 22/11/2023 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
2

30/11/2022

Consiglio di Intersezione tecnico e Insediamento
intersezione collegiale

o 14/12/2023 COLLEGIO DOCENTI
]
£
[}
2
[=)
'% 10/01/2024 Consiglio di Intersezione tecnico: 18/01/2024 DIPARTIMENTO
s programmazione unitaria delle attivita/formazione
&
o 05/02/2024 Consiglio di Intersezione tecnico e Intersezione collegiale | 22/02/2024 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
©
]
2 |12/02/2024 Consiglio di Intersezione tecnico:
v programmazione unitaria delle attivita/formazione

11/03/2024 Consiglio di Intersezione tecnico:
<] programmazione unitaria delle attivita/formazione
(1]
=
o | 08/04/2024 Consiglio di Intersezione tecnico: 16/04/2024 DIPARTIMENTO
s programmazione unitaria delle attivita/formazione
<
o | 20/05/2024 Consiglio di Intersezione tecnico e Intersezione collegiale | 07/05/2024 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
bo
oo
s 15/05/2024 COLLEGIO DOCENTI
2
o Consiglio di Intersezione tecnico:
® | 10/06/2023 valutazione - documentazione 28/06/2024 COLLEGIO DOCENTI
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CONSIGLI DI INTERCLASSE

(Incontri con impegno complessivo non superiore a

- COLLEGIO DEI DOCENTI
- DIPARTIMENTI
- PROGRAMMAZIONE E VERIFICA INIZIO/FINE ANNO

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI

40h) - INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE
(Incontri con impegno complessivo non superiore a 40h)
DATA ORE ATTIVITA DATA ORE ATTIVITA
04/09/2023 3 COLLEGIO DOCENTI
CONSIGLIO DI INTERCLASSE
TECNICO
05/09/2023 3 per la programmazione delle  |Data a scelta 2 INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE DEI NEO-
06/09/2023 3 attivita didattico-educative: i del plesso ISCRITTI
o | 11/09/2023 X docenti si riuniscono per .
£ plesso/per classe e/o per classi
£ | 12/09/2023 3 parallele
£ | 13/09/2023
w 4
(7]
20/09/2023 2 COLLEGIO DOCENTI
24/10/2023 2 COLLEGIO DOCENTI
04/10/2022 2 CONSIGLIO DI INTERCLASSE
o TECNICO
:’é programmazione/formazione
b3 25/10/2023 3 IASSEMBLEA GENITORI/ELEZIONE
RAPPRESENTANTI
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CONSIGLIO DI INTERCLASSE

09/11/2023

DIPARTIMENTO

TECNICO 23/11/2023 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
o | 30/11/2022 E INSEDIAMENTO
2 INTERCLASSECOLLEGIALE
()]
>
(=]
2
o 14/12/2022 COLLEGIO DOCENTI
]
£
()]
=]
[a]
o | 10/01/2024 CONSIGLIO DI INTERCLASSE 18/01/2023 DIPARTIMENTO
e TECNICO
é programmazione/formazione
o |22/02/2024 CONSIGLIO DI 13/02/2023 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA Dal SCRUTINI
£ INTERCLASSE TECNICO e (NFORMAZIONE RISULTATI SCRUTINI 01/02/2024
2 COLLEGIALE al
v 09/02/2024
Q
5 | 26/03/2024 CONSIGLIO DI INTERCLASSE
2 TECNICO e COLLEGIALE
o |30/04/2024 CONSIGLIO DI INTERCLASSE 16/04/2024 DIPARTIMENTO
g TECNICO:
< programmazione/formazione
o | 09/05/2024 CONSIGLIO DI 15/05/2023 COLLEGIO DOCENTI
7 INTERCLASSE TECNICO e
s COLLEGIALE

22/05/2024 INCONTRO SCUOLA-FAMIGLIA
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Giugno

13/06/2023 2

25/06/2023 2

CONSIGLIO DI
INTERCLASSE
TECNICO/FORMAZIONE

CONSIGLIO DI
INTERCLASSE
TECNICO/FORMAZIONE

24/06/2024

12/06/2024

26/06/2023

28/06/2024

INFORMAZIONE FAMIGLIE
RISULTATI SCRUTINI

VERIFICA DI FINE ANNO/
ELABORAZIONE
PROGETTI/

SISTEMAZIONE SPAZI/
ALTRO

COLLEGIO DOCENTI

Dal 17 al 21/06/2023

SCRUTINI FINALI

CALENDARIO PROGRAMMAZIONI SCUOLA PRIMARIA a.s. 2023/2024

10.

11.

12.

13.

18 SETTEMBRE 2023 2 ore

25 SETTEMBRE 2023 2 ore

02 OTTOBRE 2023 PLENARIA 2 ore - plesso Castel del Piano

09 OTTOBRE 2023 2 ore
16 OTTOBRE 2023 2 ore
23 OTTOBRE 2023 2 ore
30 OTTOBRE 2023 2 ore

06 NOVEMBRE 2023 PLENARIA 2 ore - plesso Arcidosso

13 NOVEMBRE 2023 2 ore
20 NOVEMBRE 2023 2 ore
27 novembre 2023 2 ore

04 DICEMBRE 2023 PLENARIA 2 ore - plesso Seggiano

11 DICEMBRE 2023 2 ore




GRIC81100Q - A517B07 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0007082 - 12/09/2023 - .1 - U

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32,

33.

34.
35.

18 DICEMBRE 2023 2 ore

08 GENNAIO 2024 PLENARIA 2 ore - plesso Montenero D’Orcia
15 GENNAIO 2024 2 ore

22 GENNAIO 2024 2 ore

29 GENNAIO 2024 2 ore

05 FEBBRAIO 2024 PLENARIA 2 ore - plesso Castel del Piano
12 FEBBRAIO 2024 2 ore

19 FEBBRAIO 2024 2 ore

26 FEBBRAIO 2024 2 ore

04 MARZO 2024 PLENARIA 2 ore - plesso Arcidosso

11 MARZO 2024 2 ore

18 MARZO 2024 2 ore

25 MARZO 2024 2 ore

08 APRILE 2024 PLENARIA 2 ore - plesso Seggiano

15 APRILE 2024 2 ore

22 APRILE 2024 2 ore

29 APRILE 2024 2 ore

06 MAGGIO 2024 PLENARIA 2 ore - plesso Montenero D’Orcia
13 MAGGIO 2024 2 ore

20 MAGGIO 2024 2 ore

27 MAGGIO 2024 2 ore
03 GIUGNO 2024 PLENARIA 2 ore - plesso Castel del Piano
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CONSIGLI DI CLASSE

(Incontri pianificati con impegno complessivo
non superiore a 40 h)

- COLLEGIO DEI DOCENTI

- DIPARTIMENTI

- PROGRAMMAZIONE E VERIFICA INIZIO/FINE ANNO
- INFORMAZIONE ALLE FAMIGLIE
(Incontri pianificati con impegno complessivo non

superiore a 40 h)

ADEMPIMENTI INDIVIDUALI

(Apertura seggi ore

DATA ORE ATTIVITA DATA ORE ATTIVITA
04/09/2023 COLLEGIO DOCENTI
CONSIGLIO DI CLASSE
05/09/2023 3 TECNICO per la
06/09/2023 3 programmazione
11/09/2023 3 didattica per classi e/o 20/09/2023 COLLEGIO DOCENTI
12/09/2023 3 dlsc(;ylallne,.?er Iad. .
o | 13/09/2023 4 pre |s.p05|_2|one i misure
5 organizzative, per la
GEJ messa a punto di attivita
g di accoglienza e altro
0
04/10/2023 2 CdC TECNICO: 24/10/2023 COLLEGIO DOCENTI
o programmazione/
< formazione ASSEMBLEA Dal 2/3/1;)/2023 RICEVIMENTO
s 26/10/2023 . al 27/10/2023 INDIVIDUALE
© . (ore 16:30) ANTIMERIDIANO
Arcidosso ELEZIONE
10/10/2023 40 (dalle ore 15:15) RAPPRESENTANTI
12/10/2023 min. | CdC tecnico corso A GENITORI
per Cdc tecnico corso B
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Castel del Piano

17:30/19:30 a cura dei

CdC con insediamento
rappresentanti genitori

(45 minuti consiglio
tecnico +30 minuti
genitori)

09/10/2023 ogni
11/10/2023 cdc |(dalle ore 14:00) genitori, alla presenza
CdC tecnico corso A dei responsabili di
CdC tecnico corso B plesso)
09/11/2023 2 DIPARTIMENTO Dal 20/11/2023 RICEVIMENTO
Al 24/11/2023 INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO
29/11/2023 Arcidosso
30/11/2023 (dalle ore 15:15)
CdC con insediamento
rappresentanti genitori
v (45 minuti con.sigli_o
o tecnico +30 minuti
QE, genitori)
3
2 1,15 22/11/2023 2 INCONTRO SCUOLA-
FAMIGLIA
(dalle ore
15.30)
20/11/2023 Castel del Piano
22/11/2023 (dalle ore 14:00)
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04/12/2023 45 Cdc tecnico 13/12/2024 RICEVIMENTO
min.  |Castel del Piano dalle ore POMERIDIANO
14:00 COORDINATORI
05/12/2023 Arcidosso dalle ore 15:15 (Consgg'na
Consiglio
o Orientativo)
£ | 01/12/2023 CdC tecnico delle classi
§ TERZE x Consiglio
o Orientativo
presso sede centrale 14/12/2023 COLLEGIO DOCENTI
1,00 | - Castel del Piano dalle
ore 14:00
- Arcidosso dalle ore
16:00
o |10/01/2024 CdC tecnico 18/01/2024 DIPARTIMENTO Dal 22/01/2024 al RICEVIMENTO
© 2 Programmazione/ 26/01/2024 INDIVIDUALE
S Formazione ANTIMERIDIANO
O
21/02/2024 1,15 |CdC tecnico e collegiale 14/02/2024 INFORMAZIONE FAMIGLIE | Dal 01/02/2024 al
22/02/2023 o o RISULTATI SCRUTINI 09/02/2024 SCRUTINIO CASTEL
(45 minuti consiglio
° tecnico +30 minuti (dalle ore 15:30 alle ore DEL PIANO
'® genitori) 17:30)
-_g SCRUTINIO
@ ARCIDOSSO
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Marzo

18/03/2024
20/03/2023

19/03/2024
21/03/2023

1,15

CdC tecnico e collegiale
Castel del Piano
dalle ore 14:00

(45 minuti consiglio
tecnico +30 minuti
genitori)

CdC tecnico e collegiale
Arcidosso
dalle 15:15

(45 minuti consiglio
tecnico +30 minuti
genitori)

Dal 18/03/2024
al 22/03/2024

RICEVIMENTO
INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO

Aprile

23/04/2024

CdC tecnico
Programmazione/
Formazione

22/04/2024
Dalle ore 15.30

16/04/2024

INCONTRO
SCUOLA-FAMIGLIA

DIPARTIMENTO

Dal 08/04/2024
al 12/04/2024

RICEVIMENTO
INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO

Maggio

02/05/2024
03/05/2024

06/05/2024
08/05/2024

1,15

CdC tecnico e collegiale
Arcidosso
dalle 15:15

(45 minuti consiglio
tecnico +30 minuti
genitori)

CdC tecnico e collegiale
Castel del Piano
dalle ore 14:00

(45 minuti consiglio
tecnico +30 minuti

genitori)

15/05/2023

COLLEGIO DOCENTI

Dal 06/05/2024 al
10/05/2024

RICEVIMENTO
INDIVIDUALE
ANTIMERIDIANO
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Giugno

24/06/2024

24/06/2024

CdC tecnico
Programmazione/
Formazione

CdC tecnico
Programmazione/
Formazione

13/06/2024

17/06/2024

18/06/2024

28/06/2024

INFORMAZIONE
FAMIGLIE RISULTATI
SCRUTINI

(solo classi prime e
seconde)

VERIFICA DI FINE ANNO/
ELABORAZIONE
PROGETTI/

SISTEMAZIONE SPAZI/
ALTRO

COLLEGIO DOCENTI

10-11-12/06/2024

Le classi terze
precedono le
seconde e le
prime




