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La Scuola dell’Infanzia concorre, nell’ambito del sistema scolastico, a promuovere la 
formazione integrale della personalità delle bambine e dei bambini dai tre ai cinque 
anni nella prospettiva della formazione di soggetti liberi, responsabili ed attivamente 
partecipi alla vita della comunità locale, nazionale ed internazionale in applicazione 
dell'art. 3 della Costituzione Italiana e della Convenzione Internazionale sui Diritti 
dell'infanzia. 
Persegue  sia  l'acquisizione  di  capacità  e  competenze  di  tipo  comunicativo, 
espressivo,  logico  ed operativo,  sia  un’equilibrata  motivazione ed organizzazione 
delle componenti cognitive, affettive, sociali e morali della personalità. 
La scuola dell’infanzia deve consentire alle bambine e ai bambini che la frequentano 
di raggiungere significativi traguardi di sviluppo in ordine all’identità, all’autonomia, 
alla  competenza.  Assume  e  valorizza  il  patrimonio  di  esperienze,  relazioni  e 
specificità  di  genere,  etniche,  culturali  e  religiose  che  costituiscono  la  storia 
personale  e  familiare  di  ogni  singolo  bambino  e  il  collegamento  naturale  fra  la 
famiglia e il sistema scolastico. 
La Scuola dell'Infanzia promuove condizioni di benessere psicofisico dei bambini.

Da quanto detto si evince la fondamentale importanza della Scuola dell’Infanzia nel 
complesso panorama del sistema scolastico; essa si configura come (vera) Scuola e 
non  più  come segmento  puramente  assistenziale;  qui  si  pongono le  basi  su  cui 
fondare tutte le successive tappe di un buon percorso di apprendimento. 

Partendo da questa consapevolezza, si rendono necessarie alcune condizioni basilari 
che  permettano  alla  Scuola  dell'Infanzia  l’attuazione  di  un  progetto  pedagogico, 
partendo dall’organizzazione di spazi, tempi, materiali e relazioni. 



Ogni realtà ha una propria peculiarità data da un insieme di elementi, per questo è 
importante  che  ogni  plesso  proponga  il  proprio  regolamento  di  funzionamento, 
perché i bambini non debbano adeguarsi a qualcosa che non è pensato per loro.
Per la Scuola di Montenero d’Orcia, dopo un’attenta lettura del contesto educativo-
didattico, sono stati individuati i seguenti punti:

ORARIO

- Per una corretta e produttiva organizzazione del lavoro educativo-didattico 
le famiglie devono attenersi scrupolosamente all'orario stabilito, evitando 
ritardi sia in entrata che in uscita. 

- I bambini possono essere ammessi a scuola dopo l’orario abituale d’ingresso 
soltanto  in  casi  di  effettiva  necessità(visite  mediche,  terapie,  …)  e  previa 
comunicazione  “almeno  telefonica”  o  su  piattaforma  Teams,  per  evitare 
l’interruzione delle attività didattiche.

- I  bambini  all’ingresso  devono  essere  affidati  ai  collaboratori  scolastici.  Ai 
genitori non è consentito entrare all’interno dell’edificio scolastico per motivi 
di sicurezza e privacy di tutti.

- Nel caso di ritardi ripetuti, non dovuti ai casi riportati in questo documento, gli 
stessi saranno segnalati al Dirigente Scolastico.

- Nel  caso di  mancato ritiro  dell’alunno e  di  irreperibilità  dei  genitori  o  dei  
delegati, la scuola è autorizzata a contattare le autorità competenti (i recapiti 
telefonici comunicati alla scuola devono essere sempre raggiungibili).

- Le indicazioni di carattere generale potranno essere soggette a modifiche, in 
base all’andamento pandemico.

ENTRATA

- L’entrata è prevista sino alle ore 9.15 (flessibilità oraria in vigore presso la 
Scuola dell’Infanzia).

USCITA 

- L’uscita  prima di  pranzo;  dopo pranzo  e  l’ultima uscita  saranno modulate 
secondo le specifiche dei vari plessi.

- I  bambini all’uscita non possono essere affidati ai collaboratori, a minori di 
diciotto anni o anche a maggiorenni non delegati dai genitori.

- Nel  caso di  mancato ritiro  dell’alunno e  di  irreperibilità  dei  genitori  o  dei  
delegati, la scuola è autorizzata a contattare le autorità competenti. (i recapiti 
telefonici comunicati alla scuola devono essere sempre raggiungibili.



ORGANIZZAZIONE EDUCATIVO- DIDATTICO

Le sezioni della Scuola dell’Infanzia sono costituite con numero minimo di 15 ed un 
massimo di 29 alunni, salvi casi di presenza di alunni disabili. 

Eventuali iscritti in eccedenza dovranno essere:

1. Ridistribuiti su altri plessi dell’Istituto
2. Essere inseriti nella lista di attesa

FREQUENZA E ORGANIZZAZIONE EDUCATIVO- DIDATTICO - Progetto Accoglienza

(dall’inizio dell’anno scolastico al primo giorno di ottobre)

Durante  il  “Progetto  Accoglienza”,  momento  dell’inserimento,  per  tutti  i 
bambini e le bambine di 3/4 e 5 anni verrà osservato l’orario antimeridiano 
(8.00-13-00) senza mensa, per la prima settimana.
Dalla seconda settimana si manterrà l’orario antimeridiano per tutti, con la 
seguente specifica: 

 3 anni orario antimeridiano senza mensa
 4 e 5 anni antimeridiano con mensa

Dal primo di ottobre si osserverà l’orario completo.

In riferimento al “Progetto Accoglienza” i nuovi inserimenti (3 anni) saranno 
suddivisi in base al numero, in due gruppi che si alternano con i seguenti orari:

 1) gruppo sino alle 10,30

  2) gruppo dalle 10,30 alle 13.00

FREQUENZA E ORGANIZZAZIONE EDUCATIVO- DIDATTICO - Anticipatari

- Gli eventuali bambini anticipatari potranno frequentare solo se la sezione non 
supera  i  20  alunni  e  solo  con  orario  antimeridiano  (senza  mensa)  fino  al 
compimento del terzo anno e, solo se in possesso delle autonomie di base 
(senza pannolino).

- Al compimento del terzo anno, in accordo con le insegnanti, il bambino potrà 
frequentare la scuola per l’intera giornata.



ABBIGLIAMENTO E CORREDO SCOLASTICO

- L’ abbigliamento quotidiano deve essere pratico e comodo, sono da evitare:
salopette, body, jeans, cinture, bretelle, scarpe con i lacci o aperte,…

- E’ fatto divieto di portare da casa qualsiasi oggetto (pupazzi; giochi; accessori 
vari) ad eccezione del corredo scolastico personale utile per lo svolgimento 
delle attività didattiche ed indicato dalle docenti.

ASSENZE

- Le  assenze,per  motivi  familiari,  vanno  comunicate  preventivamente  e 
giustificate su apposito modulo.

- In caso di assenza ingiustificata o prolungata oltre un mese, l’iscrizione può 
essere revocata per rendere disponibile il  posto al  primo bambino inserito 
nella  lista  di  attesa  o  già  inserito  nelle  altre  sezioni  del  plesso  (come  da 
contrattazione).

- Per le assenze non preventivate e che superano il  quinto giorno, come da 
normativa, dovrà essere prodotto il certificato medico per la riamissione alla 
comunità scolastica.

SALUTE E IGIENE

- Si  raccomanda una attenta e scrupolosa igiene quotidiana personale e  del 
vestiario per la tutela e il rispetto dell’intera comunità scolastica, anche per 
evitare il diffondersi di varie epidemie (covid 19, pediculosi, scabbia, malattie 
esantematiche ….).

- E’ richiesta la frequenza dei bambini solo in buone condizione di salute
- Non è prevista la frequenza di bambini con temperatura al di sopra di 37,5, 

raffreddori, tosse, mal di gola, eruzioni cutanee, congiuntiviti, …
- Per preservare la sicurezza, non è possibile la frequenza di bambini con: gessi, 

fasciature, punti di satura, ….
- Le norme scolastiche prevedono che gli  alunni,  reduci da infortuni di  varia 

natura, non possono frequentare la scuola nel periodo coperto dalla prognosi. 
Tuttavia,  il  genitore  può  presentare  apposita  richiesta  di  riammissione  al 
Dirigente  Scolastico,  corredata  da  certificazione  nella  quale  si  attesti  che 
l’alunno/a,nonostante  l’infortunio  subito  o  l’eventuale  impedimento(gessi, 
fasciature, punti di sutura) è idoneo/a alla frequenza scolastica. Ove il referto 
medico sia quello rilasciato dagli entiospedalieri al momento dell’infortunio, è 
necessaria  un’ulteriore CERTIFICAZIONE  MEDICA  SPECIALISTICA che  attesti 
espressamente la non sussistenza di ostacoli alla frequenza delle lezioni da 



parte  dell’alunno/a.  In  particolare,  nel  rispetto  delle  vigenti  norme  sulla 
sicurezza  nei  luoghi  pubblici,  la  richiesta  di  accesso  di  alunni 
temporaneamente deambulanti con stampelle o sedie a rotelle, verrà valutata 
caso per  caso;  nella  scuola  dell’infanzia,  si  potranno modificare i  tempi  di 
presenza ascuola, in base all’entità e alle limitazioni che gesso,stampelle e/o 
altro  possono  arrecare.  Può  essere  previsto  un  ingresso  e/o  una  uscita 
lievemente posticipati per evitare i momenti di ressa, ma, pur adottando
le precauzioni onde evitare pericolosi contatti con i compagni o per agevolare 
movimenti dell’infortunato/all’interno dell’aula, SI RICORDA che la scuola è un 
ambiente ad alto affollamento e non è sterile (in caso di punti o ferite).Inoltre 
l’alunno deve essere autonomo per affrontare una eventuale evacuazione in 
caso di emergenza.
-  Alle  famiglie  si  richiede  il  rispetto  dell’iter  sopra  descritto,corredando  la 
richiesta avanzata compilando il modulo presente sul nostro sito Web relativo 
alla  documentazione  medica  richiesta  e  della  “presa  di  responsabilità”  da 
parte dei genitori/tutori del/della minore.
- Non si prenderanno in considerazione le richieste
incomplete.

- In caso di qualsiasi tipo di malattia infettiva avvisare la scuola ed attenersi alle  
normative vigenti, per la certificazione prevista.

- Per  il  rientro nella  comunità scolastica è richiesto il  certificato medico nei 
termini previsti.

- I bambini possono rientrare a scuola solo se completamente guariti, qualora 
non  dovessero  star  bene  sarà  cura  e  obbligo  del  docente  informare  le 
famiglie.

- Non  è  prevista  la  somministrazione,  in  ambito  scolastico,  di  farmaci  o  di 
qualsiasi medicinale da parte di docenti o personale ATA se non autorizzati, 
anche il genitore, se non autorizzato, non potrà entrare e somministrare alcun 
medicinale;  fatto  salvo  per  “salvavita”  o  quanto  previsto  dalle  normative 
vigenti.

- Le  eventuali  allergie  devono  essere  comunicate  e  documentate  con 
certificazione medica.



RAPPORTI SCUOLA – FAMIGLIA

- Si  raccomanda  un’attenta  presa  visione  delle  notizie  pubblicate  sul  sito 
ufficiale  della  scuola;  di  controllare  avvisi,  circolari,  documentazioni  ed 
utilizzare il canale ufficiale di Teams quando previsto/richiesto.

- Durante le riunioni (ricevimenti/assemblee) non è prevista la partecipazione 
dei bambini.

- Si ricorda che è necessario garantire la reperibilità telefonica durante l’orario 
scolastico per ogni possibile emergenza.

- In caso di possibile sciopero i genitori sono tenuti ad accertarsi personalmente 
della presenza delle insegnanti all’inizio dei due turni.

- I genitori devono rivolgersi per qualsiasi informazione relativa alla scuola e ai 
propri figli, esclusivamente, alle insegnanti.

- Per  un  buon  rapporto  Scuola-Famiglia  si  raccomanda  di  far  sempre 
riferimento alla figura del rappresentante dei genitori di ogni sezione.

BUONE PRATICHE - CIBO  e ALIMENTAZIONE

- Per  i  bambini  di  tre  anni  è  possibile  usufruire  di  un  momento  di  riposo 
pomeridiano. 

- Le  eventuali  allergie  o  intolleranze  alimentari  vanno  comunicate  alle 
insegnanti e dove necessario certificate.

- Se il  bambino necessita di  una dieta particolare per il  pranzo è necessario 
comunicarlo all’  Ufficio di competenza (presso l’Unione dei Comuni Amiata 
Grossetana).

- Lo spuntino consumato a scuola prima delle attività didattiche è concordato 
con le famiglie ad inizio anno.

- Si ricorda che non è consentito il consumo di gomme da masticare, caramelle,  
bibite gassate …

- Per  chi  desidera  festeggiare  il  compleanno,in  sezione,è  consentito  l’uso  di 
prodotti  confezionati;  di  prodotti  da  pasticceria  o  da  forno  pretagliati.  I  
suddetti  prodotti  devono  essere  accompagnati  da  regolare  scontrino,  lista 
degli ingredienti e degli allergeni.

OGNI PLESSO, IN BASE ALLA PROPRIA PECULIARITA’, PUO’ INTEGRARE TALI LINEE 
GUIDA CON SPECIFICHE INDICAZIONI.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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